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第一章 软件概述

创管生产管理ERP系统软件系统是一款非常优秀且通用性极强的仓库货品/物料/商品出入库管理的小型ERP软件系统，适用于食品、服装、保健品、电子、贸易、物资、化妆品、电器等工业、商业、贸易等各领域的企业、商铺、个人。生产企业中的原材料采购入库、生产发料领料；批发零售公司的商品采购入库、领用出库、销售发货；办公室物品保管、分发、借出、归还等都可以进行管理。

首先，它可以对客户订单、采购订单、订单分析、订单交货进度、采购到货进度等进行管理。

其次，它还可以进行产品的构成表BOM表管理，产品工序表管理，生产工序管理，员工管理，生产通知单管理，生产工序分析管理，生产工人工序分配，生产进度跟踪查询等。

最后，还可以根据生产加工产品的情况，完全自动计算出员工的计件工资、计时工资情况，是一款不可多得的生产加工业普遍使用的生产加工管理软件，并且更加适用于管理要求相对更严格的生产型企业使用。
第2章 软件安装方法

软件安装程序名称默认为“Erp.exe”，您可以通过我司网站下载，或者联系客服人员索取。

您在获得了安装程序之后，就可以进行安装了。软件只能运行在微软的WINDOWS系统之上，安装软件之前请先确认您的系统版本。

如果您是WINDOWS 98/ XP/2000/2003这些老版本的操作系统，那么只需要直接鼠标双击安装程序，就可以进行安装了。

如果您是WINDOWS 7/8/10 这些比较新的操作系统，那么需要先鼠标左键点击一下安装程序，然后再点鼠标右键，然后在弹出菜单中点击[以管理员身份运行]，就可以进行安装了。

安装过程中，一直点击[下一步]即可，直到软件提示安装完成。
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安装程序
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以管理员身份运行
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一直点下一步
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提示安装完成

第三章 账本管理

软件安装完成之后，在桌面上就会一个对应的图标，鼠标双击它就可以运行软件了。
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运行软件之后，第一个出现的软件界面就是账本管理的界面。账本就是一个数据库文件，就好比我们记账用的本子，所有的数据都是保存在账本文件里面的。

在这个账本管理界面上，我们可以新增一个空账本，导入一个已经存在的旧账本，或者连接局域网里主机上的共享账本，以及账本名称更改，账本删除等操作。

我们平时使用软件时，只需要直接点击[打开账本]按钮，就可以打开您选择的这个账本了。
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第4章  系统登录

在系统登录界面，选择操作员账号，并输入密码，然后点击登录按钮就可以登录系统了。

本系统初次使用时默认是没有密码的，只需要直接点击[登录]按钮就可以直接进行入库了。

进入系统之后，可以到系统管理－操作员管理 里进行密码修改。
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第5章  主操作界面介绍
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主操作界面最上方为标题栏，是用来显示软件的名称的。

标题栏下方是功能菜单栏，软件里的所有功能都可以在这里找到。主要的功能模块有：基础数据，订单管理，采购管理，生产管理，入库管理，出库管理，统计报表，账款管理，系统管理 共计九个。每个功能模块下面的子菜单功能，我们会在后面进行详细介绍。

主操作界面中间为软件的导航流程图，是用来显示操作流程以及主要功能操作菜单的。

主操作界面最下方的是状态栏，是用来显示一些动态的数据状态信息的，比如当前登录的账本名称，操作员名称，数据行数等。

主操作界面最右侧的是快捷菜单，提取了一些最常用的功能，单独显示，直接点击即可进入相应功能模块，更加省时。

第六章 基础数据

基础数据功能模块共包括：供应商管理，客户管理，部门管理，货品管理，货品类别 五个子模块。
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1．供应商管理

用来管理供应商资料，在这里可以进行供应商资料的增加，修改，删除，查询等操作。还可以进行供应商的期初欠款设置。
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2.客户管理


用来管理客户资料，在这里可以进行客户资料的增加，修改，删除，查询等操作。还可以进行客户的期初欠款设置。
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3.部门管理


用来管理公司内部部门资料，在这里可以进行公司内部部门的增加，修改，删除，查询等操作。
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4.货品管理

用来管理货品资料，在这里可以对货品资料进行增加，修改，删除，查询等操作，也可以对货品的其它相关信息，比如名称，规格，单位，数量，单价，金额，产品构成表，生产工序表等进行设置。
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5.货品类别

用来对货品的类别进行分类，在这里可以对货品的类别进行，增加，修改，删除，查询等操作。还可以对类别进行停用和启用操作。

[image: image14.png]JERt¥gE DiTHEE GERWEE (&£~EE =R

AR TAIFRAAIEIFE

e

B [(#mw | [(Eze |





第七章 订单管理

订单管理功能模块主要包括：客户订单，订单分析（MRP运算），客户订单交货进度情况跟踪 三个子功能模块。
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1.客户订单

用来对客户订单进行管理，在这里可以对客户订单进行增加，修改，删除，查询等操作。
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客户订单列表信息（上图），客户订单详细信息（下图）
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2.客户订单分析（MRP运算）

说明：这里的订单数据是自动生成的，在前面的客户订单审核之后，在这里就会自动生成这张订单的数据。

客户订单分析是用来对已经审核生效的客户订单上的货品进行对比，再根据订购货品的构成表（BOM表）自动分析计算出该订单上货品的总订购数，库存数，在产数，在购数，不足数等相关数据。

然后根据产品是否需要进行生产加工，来确定是自动生成生产单进行生产，还是生成采购计划来进行采购。
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客户订单列表信息（上图） 订单分析（MRP运算）下图
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3.客户订单交货进度跟踪

客户订单交货进度是根据客户订单，以及出库单的数据自动生成的。

进度表上面的订购数量是指客户订单上的订购数量；

已交货数量是指出库管理，出库单里有对应客户订单号码的出库单据上对应货品的合计数量；

未交货数量是订购数量减去已交货数量计算出来的结果，也就是还欠客户的数量。
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第八章 采购管理

采购管理模块包括对内-内部申购，对内-采购订划，对外-采购订单，采购到货进度跟踪 四个子模块。

1.对内-内部申购

内部申购单是公司内部部门用来申请购买自己需要的一些货品的单据，它并不会自己进行购买，只是用来向公司采购部门提出申请，需要购买哪些货品。以便采购部门制定采购计划，统一进行采购。

在此界面，可以进行内部申购单的增加，修改，删除，查询，打印等操作。
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2.对内-采购计划

采购计划是公司的采购部门制作的，采购部门根据生产用料情况，内部申购情况，库存原料备货情况等进行全面对比监控，制定采购计划，这个计划还是自己公司内部查看使用的，因为它会把要采购的全部供应商的货品都统一集中到一起，待数据全部整理完毕，公司领导审核通过之后，就可以自动生成针对每个供应商的正式采购订单了。

在此界面，可以进行内部采购计划的增加，修改，删除，查询，打印等操作。
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3.采购订单到货进度跟踪

采购订单到货进度是根据采购订单，以及入库单的数据自动生成的。

进度表上面的采购数量是指采购订单上的采购数量；

已到货数量是指入库管理，入库单里有对应采购订单号码的入库单据上对应货品的合计数量；

未到货数量是采购数量减去已到货数量计算出来的结果，也就是供应商还欠我们的数量。
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第九章 生产管理

生产管理模块共包括：生产单，生产前-领料，生产中-生产，生产后-入库，产成品生产成本分析，工资明细表，工资汇总表，工序管理，工人管理 等九个子模块。
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1.生产单

生产单是用来下达生产命令的，在此界面可以对生产单进行增加，修改，删除，查询，打印，导出等功能。
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2.生产前-领料

这个功能模块是用来对生产前需要领用的原材料数量进行分析以及领用情况进行跟踪的。
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2.1领料分析

领料分析功能，可以根据已经审核生效的生产单上的货品的生产数量和货品的构成表（BOM表，在基础数据，货品管理里建立的）自动计算出需要领用的原材料的数量，并且自动生成领料单（也就是出库管理里面的成本价出库单）
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2.2领料情况跟踪

领料情况跟踪是根据生产单上的生产数量，产品的构成表（BOM），以及有对应生产单号的生产领料单上的货品数量自动生成的。

用来统计某张生产单上原材料的领用情况，包括：计划领料数量，已经领料数量，和未领料数量。
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3.生产中-生产

此功能模块包括：生产工序分析，生产工人分配，工序完成登记，工序完成情况进度跟踪 四个功能模块。
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3.1 生产工序分析

生产工序分析功能，可以根据已经审核生效的生产单上的货品的生产数量和货品的生产加工工序表（工序表，在基础数据，货品管理里建立的）自动计算出需要加工的工序名称，数量，单次工资，以及计件工资。
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3.2生产工人分配

生产工人分配功能的作用是用来指定在之前的工序分析中分析出来要进行的工序由哪个工人来做。

如果工序指定了工人，那么在后面工序完成登记里，这个工序就只能由指定的工人完成。

如果没有指定工人，那么后面的工序完成登记里，这个工序就可以随便由哪个工序完成都可以。
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3.3工序完成登记

工序完成登记是用来登记每天哪个工人完成了哪道工序，数量多少，工价多少等信息的。由登记的这些信息，系统会自动生成工序的完成情况跟踪表，以及员工的计件工资明细表和汇总表。
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3.4工序完成情况跟踪

工序完成情况跟踪是由系统自动生成的，它是根据生产单，生产工序分析，工序完成登记这几张单据的数据自动生成的，用来统计某种工序的完成进度情况。
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4.生产后-完成

此功能模块包括：产成品生产入库单，产成品生产入库情况跟踪 两个功能模块。
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4.1产成品生产入库

产品在做完所有的工序之后，需要进行生产入库，把生产好了的产品入到仓库里，这个产品的生产过程才真正结束。

在我们的软件里，产成品的生产入库，就是用来做这样事情的。实际上，它就是一张入库单，只不过单据类型应该选择为：生产入库 并且 生产单号 这一项应该选择好对应的生产单的单号。
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4.2生产入库情况跟踪

生产入库情况跟踪是根据生产单，生产入库单自动生成的，用来统计计划生产数量，已完成数量，未完成数量的报表。
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5.产成品生产成本分析

产成品生产成本分析，是根据在基础数据，货品管理里设置的货品的原材料成本（BOM表配件成本），加工费（生产工序表成本），损耗率，浮动率等参数自动生成的货品的一个理论上的生产成本单价。

请注意：此生产成本单价为理论状态数据，实际生产过程中根据每次生产的情况不同，单价会有上下浮动，为正常现像。
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6.计件工资明细表

计件工资明细表是用来统计员工某段时间完成工序所得的计件工资明细情况的报表，数据是根据工序完成登记自动生成的。
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7.计件工资汇总表

计件工资汇总表是用来统计员工某段时间完成工序所得的计件工资汇总情况的报表，数据是根据工序完成登记，以及生产管理，工人管理里工人的基本工资两项数据自动生成的。
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8.工序管理

工序管理是用来管理软件里所有产品所用到的所有工序信息的，在这个界面上可以对工序进行增加，修改，删除，查询等操作。

它属于是基础数据范围，需要先在这里建好之后，在前面货品管理里的工序表里，或者其它的需要用到工序的地方才可以进行选择。

如果没有建好，系统是无法正常运行的。
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9.工人管理

工人管理是用来对生产工人的信息进行管理的，在这个界面上可以对工人的信息进行增加，修改，删除，查询等操作。

它属于基础数据范围，需要先在这里建好之后，在前面的生产工人分配，工序完成登记等界面上才可以选择调用。

如果不先建好，那么系统是无法正常运行的。
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第十章 委外加工
此功能模块包括：委外加工单，委外加工单发料分析，委外加工单发料情况跟踪，委外加工余料情况跟踪，委外加工入库单，委外加工完成情况跟踪，委外加工入库情况明细表。
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1. 委外加工单
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当有产品（或半成品）需要给外协单位进行代加工的时候，在系统里开委外加工单。

需要记录的一些主要信息包括：加工单位，委外部门，产品的数量，加工单价，加工要求等。

在这里，我们可以对委外加工单进行增加，修改，删除，审核，结单等操作。

2.1委外加工单-发料分析
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委外加工单审核之后，系统自动生成这张加工单的应发材料分析表。
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点击【根据<未发料数>生成发料单】按钮，可以自动生成发材料单。
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2.2委外加工单-发料情况跟踪
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用来统计加工单的发料进度情况。
2.3委外加工单-加工余料消耗情况跟踪
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3.委外加工入库单
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先选择好加工单位，然后再选择委外加工单号，系统就会自动调出加工单上的产品。
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4.委外加工入库情况跟踪
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5.委外入库明细表
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第十章 入库管理

此功能模块包括：入库单，入库明细表，入库汇总表 三个功能模块。
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1.入库单

当有货品需要进入到仓库的时候，就需要做入库单了。

在这个操作界面上，就可以进行入库单的增加，修改，删除，查询等操作。

入库单根据送货品过来的对象的不同可以分成两种或更多不同的类型，在单据上我们用单据类型来进行区分。

比如：

如果是供应商送货过来要入库的，那么一般情况就是买回来的货品，单据类型我们就选择采购入库；

如果是内部的生产部门送货过来要入库的，那么一般情况就是我们自己生产的货品，单据类别我们就选择生产入库；

当然，这个并不是绝对的。

并且，这个单据类型，我们是可以根据自己的实际情况，自己到系统管理，系统设置，单据类型设置里自行增加，修改，删除的。
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2.入库明细表

入库明细表是根据入库单自动生成的统计报表，用来统计某一段时间内，与某个或者某些供应商（或内部部门）之间发生的货品入库情况的详细流水账数据。

[image: image56.png])EREgE DiTREE GRMEE C4~EE IEEE O4HXEEE R&AHEE KESEE SEREE 9 [Wumse, £58A)

OEEES] [S=r=]
B - QSHO) QHRAO) [FFETHHEENES , SRMTHREABE AL ER SR

L EEASEENERR HREE SRR

SHEM 2016-03-01 [+ B 20160324 I+ SR

R AT )
‘ BESH AR BIEIE SRS HREH MRS Bl Bfu  AEHE  ERf IHRE

[ [ L1 [T g I

- oser





3.入库汇总表

入库汇总表是根据入库单自动生成的统计报表，用来统计某一段时间内，与某个或者某些供应商（或内部部门）之间发生的货品入库情况的汇总数据。
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第十一章 出库管理

此功能模块包括：出库单，出库明细表，出库汇总表 三个功能模块。
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1. 出库单（出库单分两种：销售价出库单和成本价出库单）
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当有货品需要从仓库出去的时候，就需要做出库单了。

在这个操作界面上，就可以进行出库单的增加，修改，删除，查询等操作。

出库单根据收货对象的不同可以分成两种或更多不同的类型，在单据上我们用单据类型来进行区分。

比如：

如果货品是出库给客户的，那么一般情况是卖出货品，是需要向客户收钱的，也就是会产生客户欠款。这种情况，在我们的软件里就叫做销售价出库单，单据类型一般就选择销售出库。

如果货品是出库给内部部门的，那么一般都是由成本价出库，并不会产生欠款的问题，像这种情况，在我们的软件里就叫做成本价出库单，单据类型就选择生产领料或者内部领用；

当然，这个也并不是绝对的。

并且，这个单据类型，我们是可以根据自己的实际情况，自己到系统管理，系统设置，单据类型设置里自行增加，修改，删除的。
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2.出库明细表

出库明细表是根据出库单自动生成的统计报表，用来统计某一段时间内，与某个或者某些客户（或内部部门）之间发生的货品出库情况的详细流水账数据。
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3.出库汇总表

出库汇总表是根据出库单自动生成的统计报表，用来统计某一段时间内，与某个或者某些客户（或内部部门）之间发生的货品出库情况的汇总数据。
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第十二章 统计报表

统计报表功能模块包括：现在存货查询，进出存明细表，进出存汇总表，客户对账表 四个功能模块。
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1.现有存货查询

现有存货查询表，也叫库存查询表，是由系统根据入库单，出库单以及货品的基础数据自动生成的，用来显示货品现在的库存数量的报表。
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2.进出存明细表

进出存明细表是根据货品的入库单，出库单，按照单据发生日期顺序自动生成，用来显示的货品的详细入库，出库，结存的详细流水账情况。

这个报表非常重要，当有货品的数据发生异常的时候，通过这个报表，就可以准备的查询出是哪张单据出现了问题，直接找到问题的源头。
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3.进出存汇总表

进出存汇总表，是根据入库单，出库单，货品基础数据自动生成的，用来统计货品在某段时间内发生的入库，出库，结存的汇总数据的统计报表。
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4.客户对账表

客户对账表包括：客户对账明细表，客户对账汇总表 两个子功能模块。
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4.1客户对账明细表

客户对账明细表，是根据销售价出库单自动生成的，用来统计某段时间内，与某个客户发生的出库货品的明细数据的。
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4.2客户对账汇总表

客户对账汇总表，是根据销售价出库单自动生成的，用来统计某段时间内，与某个客户发生的所有出库货品的汇总数据的。
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第十三章 账款管理

账款管理功能模块包括：收款登记，付款登记，客户欠款明细表，客户欠款汇总表，供应商欠款明细表，供应商欠款汇总表，出库利润统计表 七个功能模块。
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1.收款登记

当收到客户的货款时，就需要做收款登记了。在这里可以进行收款登记的增加，修改，删除，查询，打印等操作。

做了收款登记后，客户欠款明细表，和汇总表里的金额都会进行相应的扣减。
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2. 付款登记

当把货品付给供应商时，就需要做付款登记了。在这里可以进行付款登记的增加，修改，删除，查询，打印等操作。

做了付款登记后，供应商欠款明细表，和汇总表里的金额都会进行相应的扣减。
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3.客户欠款明细表

客户欠款明细表，是根据销售价出库单，收款登记的数据自动生成的，用来统计与客户发生的欠款明细数据。
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4.客户欠款汇总表

客户欠款汇总表，是根据销售价出库单，收款登记的数据自动生成的，用来统计与客户发生的欠款汇总数据。
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5.供应商欠款表

供应商欠款明细表，是根据与供应商发生的采购入库单，付款登记的数据自动生成的，用来统计与供应商发生的欠款明细数据。

[image: image76.png])EREgE DiTREE GHRMEE C4SEE I\EEE O4HEEE R&HEE KESEE SERTE P [Umne, &5

LAEP) QSHO) QRAE) (FERETLHERMT | SHABRELTHEE]
it ERASTEEAR, ARSEENREERNE - GHER: RESRIHEIE >
SHEMA 2016-03-01 [ EF 2016-03-24 {v HumE

[ <EHERs |
h HEFEER BESH past) plee=:d) = loin) FREMER RS A Rrfd





6.供应商欠款汇总表

供应商欠款汇总表，是根据与供应商发生的采购入库单，付款登记的数据自动生成的，用来统计与供应商发生的欠款汇总数据。
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7.出库利润统计表

出库利润统计表，是根据货品的入库情况，以及销售价出库单据自动生成的，用来统计货品的出库利润情况。
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第十四章 现金银行
现金银行管理包括了：日常收入，日常支出，存取转款，工资发放，收支明细表，账户收支汇总表，分类收支汇总表，账户管理等功能模块，主要是用来管理除了入库和出库的货款之外的其它收款和付款。
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1. 日常收入
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2. 日常支出

[image: image81.png]$ane REAXN RERO) @ FEH) REFEO BINC) & ABCBAD (B SHO) =840 QXAO

B v 2021-05-01 [+ Fzoe1-05-06 (I~ {450 (BE& v Wik (BE -

KiESH (B8 - FEAlEE e AlEE

wAgf [BE v fiFE® (AT~

BEf- (88 - BERC (88 - BERE (88 -
BERD (88 - BEfA (88 - BEfs (88~ -

=i AFSH past) AR sz BEf— iz BER= BER





3. 存取转款
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4. 工资发放
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5. 收支明细表
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6. 收支汇总表
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7. 账户管理

[image: image87.png](e HAEE]
P Emew RERe [FER0) DIOE) §SHO) & =8EY @FAE

WA EEEHEET, RS RO TR [ <exAsmge |
TR P s AT LR wEAR w2
xS 0.0 wm
ik 0.0 ~2z0.00
e 0w w0
ng 0.00 1108900
=z 0.0 s
Bl 0.0 0.0

ait 0w -z





第十五章 系统管理

系统管理功能模块包括：操作员管理，系统设置，数据维护，导航流程图，软件自动升级，退出系统 六个子功能模块。
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1.操作员管理

操作员管理是用来进行操作员账号进行增加，修改，删除，密码修改等操作的，并且可以设置操作员的操作权限，让操作员只能在自己的权限范围内进行操作。
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2.系统设置

系统设置包括：系统功能设置和单据类型设置两个功能模块。
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2.1系统功能设置

系统功能设置是用来对系统进行一些全局参数设置的，设置过后会对整个系统产生影响，可以让系统更加符合客户的实际情况。
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2.2单据类型设置

单据类型设置是用来对入库单，出库单的单据类型进行设置的。在这里可以增加，修改，删除单据类型。
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3.数据维护

数据维护功能模块包括：数据刷新，数据清除，备份与恢复，重要操作记录查询，数据库压缩 五个子功能模块。
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3.1数据刷新

由于某些特殊原因，造成数据不准确时，比如：库存数量不对，金额不正确时，就可以使用这个功能来让程序把所有的入库，出库单据重新计算一遍，从而得到一个完全正确的计算结果。

平时不需要使用，只有当数据出现异常情况的时候才使用。
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3.2数据清除

数据清除功能可以批量删除系统里的指定数据。需要删除哪些数据，只需要在对应项目前面打上勾，然后点击立即执行即可。请注意：数据删除后将不可恢复，请谨慎使用。
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3.3备份与恢复

备份与恢复功能是用来对软件里的账本数据进行备份以及恢复操作的。分为账本数据备份和账本数据恢复两个功能。
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3.4重要操作记录查询

重要操作记录查询里是由系统自动记录的一些重要的操作记录，比如批量、单个删除单据，修改单据，批量导入数据等。

只有001.超级管理员 有权进行查看，以便在出现问题的时候方便找到责任人。
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3.5数据库压缩与修复

数据库压缩与修复功能是用来给数据库减肥用的，它会清除掉数据库内部的一些垃圾数据，并且不会删除有用的正常数据，以便加快数据的读写速度，使软件运行起来更流畅。

一般情况下不需要经常操作，只有当感到软件运行速度比较缓慢的时候再使用。
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4.导航流程图

点击导航流程图可以在主窗体界面调出导航流程图，方便进行一些快捷操作。
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5.软件自动升级

点击软件自动升级，在连接因特网的前提条件下，可以将软件自动升级到最新版本，以体验软件最新功能，并且一般正常情况下是不会影响原有数据的。
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5.退出系统

点击此菜单会退出软件。
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